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REFERENSI Buku petunjuk penggunaan komputer 

PENGERTIAN Komputer adalah alat yang dipakai untuk mengolah data menurut 
prosedur yang telah dirumuskan. 

TUJUAN Sebagai pedoman penerapan langkah-langkah pengoperasian komputer. 

KEBIJAKAN Cara penggunaa alat/inventaris dapat dilakukan oleh pengguna yang 
bersangkutan. 

PROSEDUR a) Pastikan kabel keyboard, mouse, dan monitor terhubung ke 
CPU. 

b) Hubungkan kabel monitor dan kabel CPU terhubung ke power 
supply. 

c) Tekan tombol power on/off untuk menghidupkan CPU 
d) Tekan tombol power on/off untuk menghidupkan monitor. 
e) Tunggu proses ”log on to windows” sampai komputer siap untuk 

digunakan. 
f) Setelah muncul halaman log in, masuklah menggunakan 

username Lab Dell – nomor meja dan masukkan password 
labkomdell_nomor meja. 

g) Tunggu hingga proses log in berhasil. 
h) Untuk mengakhiri proses pemakaian komputer, tutup semua 

aplikasi yang telah digunakan. 
i) Setelah selesai penggunaan komputer, komputer wajib di-shut 

down dengan cara mengklik tombol Start > klik tombol Shut 
down. 

j) Setelah form ‘Shut down Windowns’ tampil, pilih Shut down. 
k) Tekan OK. 
l) Pastikan lampu indikator CPU telah mati. 
m) Tekan dan tahan tombol power on/off untuk mematikan 

monitor. 
n) Cabut kabel CPU dan monitor dan power supply. 
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a) Kartu Pemeliharaan 
b) Daftar Inventaris Ruangan 

 


